
  

 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

EYLÜL 

 

 

16 

İş Günü 

     Hafta 

 

  

 

1-16-20- Eylül İlköğretim Haftası 

2-Yangından Korunma Haftası (24 Eylül - 1 Ekim) 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

2 

9 

16 

23 

30 

 

3 

10 

17 

            24 

 

4 

11 

18 

25 

 

 

5 

12 

19 

26 

 

6 

13 

20 

27 

 
 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI 

 

1-Mesleki Çalışmalar 02-06/09/2024 

2-İdari görev dağılımının yapılması. 02/09/2024 

3- Sınıfların tertibi. 02/09/2024 

4- Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması   

   23/09/2024 ve KBS’ye girilmesi 30/09/2024      

5-Demirbaş teslimi yapılması.02-30/09/2024 

6-Aylık karşılığını dolduramayan öğretmen- 

lerin bildirilmesi. 30/09/2024 

7-Öğretmenler kurulu toplantısı. 02.09.2024 

8-Zümre öğretmenler kurulu  okul ve başkanları 

toplantıları.03-04/09/2024 

9-Zümre öğretmenler kurulu ve başkanları 

toplantıları.05-06/09/2024 

10- Yıllık Planların teslim alınması.30/09/2024 

 11-Ders kitaplarının dağıtılması 02-06/09/2024 

 12-Terfilerin ve Kadro kayıtlarının hazırlanıp 

gönderilmesi.30/09/2024 

 13-DPY  ve bursluluğu  kazanan öğrenciler ile ilgili 

iş ve işlemler 30/09/2024 

14- Eğitim bölgesi müdürler kurulu toplantısı         

05-06/09/2024 

15-İşçi Puantajlarının Hazırlanması 15-30.09.2024         

16- Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması     

      23/10/2024 ve KBS’ye girilmesi 30/10/2024 

 

 

1-1. DÖNEMİM BAŞLAMASI 09 EYLÜL 2024 

2- Kulüplerin belirlenmesi. 02/09/2024 

3-Belirli gün ve haftaların dağıtımı.02/09/2024 

4-Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulunun 

seçimi. 02/09/2024 

 

5-Haftalık ders programı ve Nöbet çizelgesinin 

hazırlanması. 02-13/09/2024 

 

6-İlköğretim Haftası kutlamaları. 16-20/09/2024                         

 

7-E-Okul ve  ile ilgili işlemlerin özellikle  beşinci 

sınıflarla ilgili  iş ve işlemlerin bitirilmesi   

02.09.2024 - 13.09.2024 

8- Eylül dönemi mesleki çalışmaların yapılması 

 02-06/09/2024 

9-Norm Kadro Tespitini Yapılması.30/09/2019 

10- Okul.Reh. Yür.Kurulu Toplantısı.                     

16-20/09/ 2024 

11-Okul.Reh. Yür.Kurulu  Çerçeve Programn 

RAM. Göderilmesi.30/09/2024 

 

12- e-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 30/10/2024 
 

                        



  

 

  SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

EKİM 

 

22,5 

İş Günü 

5 Hafta 

  

 

1-  4- Ekim  Hayvanları Koruma Günü(4 -8 Ekim) 

2-  29 EKİM CUMHURİYET BAYRAMI. 
 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

 

7 

14 

21 

28 

 

 

1 

8 

15 

22 

29 

 

2 

9 

16 

23 

30 

 

3 

10 

17 

24 

31 

 

4 

11 

18 

25 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1- Yangın tüplerinin yıllık bakımı.31.10.2024 

2- Öğrenci Burs İşlemlerinin takibi.15.10.2024 

3- Okul Aile Birliği Toplantısı 31/10/2024 

4- Veli toplantılarının yapılması 21-25/10/2024 

5- Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.31.10.2024 

6- Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

21/10/2024 ve KBS’ye girilmesi 31/10/2024 

7- İşçi Puantajlarının Hazırlanması                 

15-31.10.2024 

8- BrifingDosyasınıngüncellenmesi.31/10/2024 

9- Devamsız öğrencilerin velilere 

bildirilmesi.1. UYARI 31.10.2024 

10- Yetiştirme Kursunun Planlanması 

12.08.2024-01.10.2024 

11- Şube Öğretmenler Kurulu Toplantılarının 

yapılması. 01-11/10/2024 

12-  Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

kontrol altına alınması 09.09.2024-21-

31/10/2024 

 

 

1-Kutlanacak gün ve haftaların Hazırlıkları 

ve kutlanması. 

2- Okul Aile Birliği Genel Kurul Toplantısı. 

21-31/10/2024 

3- Sosyal Etkinlikler Kurulunun 

Oluşturulması.01-15/10/2024 

4-Kulüplere Öğrenci Seçimi ve Yönetim       -

Kurullarının Oluşturulması. 

5-Kulüplerin  sosyal etkinlikler yıllık çalışma 

planının hazırlanıp onayının alınması           

01-15/10/2024 

6- CUMHURİYET BAYRAMI 

HAZIRLIKLARI. 01-25/10/2024                 

7-Öğrenci davranışlarını değerlendirme 

kurulu toplantısının yapılması                     

14-25/10/2024 

8-E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 01-31/10/2024 

 

  

 

 

 



  

       

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

KASIM 

 

16 

İş Günü 

3 Hafta 

 

1-Kasım Kızılay Haftası(30 Ekim -5 Kasım) 
2- 10 KASIM-16 KASIM ATATÜRK HAFTASI. 

3- 24 Kasım Öğretmenler Günü. 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

4 

11 

18 

25 

 

 

5 

12 

19 

26 

 

6 

13 

20 

27 

 

7 

14 

21 

28 

1 

8 

15 

22 

29 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1.Öğretmen ve öğrencilerin nöbet görevlerinin   

kontrolü.01/1124 

2. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

25/11/2024 ve KBS’ye girilmesi 29/11/2024 

 

3. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi.   

          29/11/2024 

4.  Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.29/11/2024 

 

5.  Kış Hazırlıklarının Tamamlanması.  

        29/11/2024 

6. Öğretmen dosyalarının düzenlenmesi.   

        29/11/2024 

7. 01-15/11/2024 Kasım Atatürk’ü anma   

       programının düzenlenmesi 

8.  24.11.2024 Kasım Öğretmenler Günü 

Kutlama programının kontrolü 

 

9-İşçi Puantajlarının Hazırlanması                                 

      15-29.11.2024 

10- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi 25-29/11/2024 

 

 

 

1-Kutlanacak gün ve haftaların  

hazırlıkları. 01- 29.11.2024 

2- Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı.   

            01- 29.11.2024 

3- Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılması. 01- 29.11.2024 

4-Öğretmen ders teftişleri.01-29/11/2024 

5- 10 KASIM ATATÜRK’Ü ANMA VE 

ATATÜRK HAFTASI 

ÇALIŞMALARININ YAPILMASI. 

6- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 01-29/11/2024 

7- 1-5 Kasım Kızılay haftası çalışmalarının 

yapılması . 01-05/11/2024 

8- 24 Kasım Öğretmenler Günü 

Çalışmalarının yapılması. . 01-24/11/2024 

9-(TUBİTAK ,BEYAZ BAYRAK, 

BESLENME DOSTU OKULLAR, 

ERASMUS+, E-TWİNNİG, OKULUM 

TEMİZ BELGESİ, EBA KULLANIMI,  

ZEKA OYUNLARI, ,ROBOTİK 

KODLAMA,STEM EĞİTİMİ, KÜLTÜREL 

VE SPORTİF FAALİYETLER)Projelerle ile 

ilgili çalışmalara devam edilmesi 

01-29/11/2024 

10-1.ARA TATİL  11-15 KASIM 2024 

 

 



  

 
 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

ARALIK 

 

      22 

İş Günü 

4 Hafta 

  

 1-) İnsan Hakları Haftası (9-13 Aralık) 

 3-) Tutum Yatırım ve Türk Malları Haftası (16-20 Aralık) 
 

  

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

2 

9 

16 

23 

30 

 

3 

10 

17 

24 

31 

 

4 

11 

18 

25 

 

5 

12 

19 

26 

              

 6 

13 

20 

27 

 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1. Yıllık izinlerin planlanması.02-31/12/2024 

2. Devamsız öğrencilerin Velilerine 

bildirilmesi. 02-31/12/2024 

3. 31.12.2024 Aralık desimal dosyaların 

EBYS arşive kaldırılması. 

4. Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi. 31/12/2024 

5. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

23/12/2024 ve KBS’ye girilmesi 

31/12/2024 

6. Demirbaş eşya sayım tutanağının 

hazırlanması ve İlçe MEM’e 

gönderilmesi. 31/12/2024 

7. Kurul ve Komisyon çalışmalarının 

denetlenmesi. 31/12/2024 

8. İşçi Puantajlarının Hazırlanması                     

15-31.12.2024 

9. Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi 23-31/12/2024 

 
 

 

1- Kutlanacak gün ve haftaların  

hazırlıkları. 02-31/12/2024 

2- Kulüp  çalışmalarının izlenmesi. 

 02-31/12/2024 

3- Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılması. 02-31/12/2024 

4- Öğretmen ders teftişleri.02-31/12/2024 

5- Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı. 

02-31/12/2024 

6- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 02-31/12/2024 

7-1. dönem 2. veli toplantısı 02-31/12/2024 

8-“(TUBİTAK ,BEYAZ BAYRAK, 

BESLENME DOSTU OKULLAR, 

ERASMUS+, E-TWİNNİG, OKULUM 

TEMİZ , EBA KULLANIMI,  ZEKA 

OYUNLARI, ,ROBOTİK 

KODLAMA,STEM EĞİTİMİ, KÜLTÜREL 

VE SPORTİF FAALİYETLER )” projeleri ile 

ilgili çalışmalara devam edilmesi.  

02-31/12/2024 

 

        

 

 

 



  

 

 

 

 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

          
 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

OCAK 

 

12 

İş Günü 

2,5 Hafta 

  

1) Verem Haftası(6-10 Ocak) 
2) Enerji Tasarruf Haftası (13-17 Ocak) 
 

 
 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

 

6 

13 

20 

27 

 

 

7 

14 

21 

28 

 

1 

8 

15 

22 

29 

 

2 

9 

16 

23 

30 

 

 3 

10 

17 

24 

31 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1-Yarıyıl tatili temizlik işlerinin 

planlanması.20.01/2025-03.02/2025 

 

2-Karne,takdir,teşekkür ve İftahar belgelerinin 

hazırlanması.13-17/01/2025 

 

3-Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.20-31/01/2025 

 

4-Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

20/01/2025 ve KBS’ye girilmesi 31/01/2025 

 

5-Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

Toplantısı 02-31/01/2025 

 

6-İşçi Puantajlarının Hazırlanması 

15-31.01.2025 

7-  Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi  13-17/01/2025 

 

8-Eğitim bölgesi müdürler kurulu toplantısı 

27-31/01/2025 

 

 

 

1-Kutlanacak gün ve haftaların takibi.  

02-31/01/2025 

2-Sosyal faaliyet dönem raporlarının alın 

    ması. 02-31/01/2025 

3-Öğretmen Teftişleri.02-17/01/2025 

4-Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılması.02-17/01/2025 

5- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler 02-31/01/2025 

6- Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı. 

02-31/01/2025 

7-1.DÖNEMİN SONA ERMESİ  

(18 HAFTA 88,5 İŞ GÜNÜ) 

 ARA TATİL   17 OCAK 2025  

8- (TUBİTAK ,BEYAZ BAYRAK, 

BESLENME DOSTU OKULLAR, 

ERASMUS+, E-TWİNNİG, OKULUM 

TEMİZ BELGESİ, EBA KULLANIMI,  

ZEKA OYUNLARI, ,ROBOTİK 

KODLAMA,STEM EĞİTİMİ, KÜLTÜREL 

VE SPORTİF FAALİYETLER )Projelerle ile 

ilgili çalışmalara devam edilmesi  

02-31/01/2025 

 



  

 

 

 

 

 

  SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

ŞUBAT 

 

20 

İş Günü 

4 Hafta 

  

1) Sivil Savunma Günü (27 Şubat) 
 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

3 

10 

17 

24 

 

4 

11 

18 

25 

  

             5 

12 

19 

26 

 

6 

13 

20 

27 

 

7 

14 

21 

28 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1. 1-Yarıyıl tatilinde genel temizlik 

yapılması. 20.01/2025-03.02/2025 

2. Küçük onarımların yapılması. 

20.01/2025-03.02/2025 

3. Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi. 03-28/02/2025 

4. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

24/02/2025 ve KBS’ye girilmesi 

28/02/2025 

5. Öğretmenler Kurulu toplantısı.3/02/2025 

6. Zümre Öğretmenler Kurulu 

toplantılarının yapılması 04/02/2025 

7. Şube Öğretmenler Kurulu Toplantılarının 

yapılması 03-14/02/2025 

8. Rehberlik ve psikolojik danışma 

hizmetleri komisyon toplantısı.                        

10-14/02/2025 

9. Eğitim bölgesi zümre başkanları kurulu 

toplantıları.05-7/02/2025 

10. İşçi Puantajlarının Hazırlanması 

15/28.02.2025 
 

 

1-Eksik araç ve gereçlerin tespiti ve   

   Temini. 03-28/02/2025 

2-Rehberlik hizmetleri Çalışmaları. 

03-28/02/2025 

3-Kutlanacak gün ve haftaların takibi.  

03-28/02/2025 

4- Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılmas.03-28/02/2025 

5- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler 03-28/02/2025 

6-2. DÖNEMİN  BAŞLAMASI   

(18 HAFTA 91,5 İŞ GÜNÜ)                                   

             3 ŞUBAT 2025 

7- Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

Toplantısı 03-28/02/2025 

8- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi 24-28/02/2025 

9-  Seçmeli Derslerin E-Okul Sistemine 

İşlenmesi.03-07/02/2025 

10- Projelerle ile ilgili çalışmalara devam 

edilmesi 03-28/02/2025 

 
 



  

  

 

 

 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

MART 

20 

İş Günü 

4 Hafta 

 

1. Yeşilay Haftası (1-7 Mart) 

2. İstiklal Marşı’nın Kabulu (12 Mart) 

3. Çanakkale Zaferi (18 Mart) 

4. Orman Haftası (18-21 Mart) 

5. Dünya Tiyatrolar Günü (27 Mart) 
 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

3 

10 

17 

24 

31 

 

4 

11 

18 

25 

 

 

5 

12 

19 

26 

 

6 

13 

20 

27 

   

 7 

 14 

 21 

 28 

 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1. Öğretmenlerin Derslerinin İzlenmesi. 

03-28/03/2025 

2. Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi. 03-28/03/2025 

3. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

24/03/2025 ve KBS’ye girilmesi 28/03/2025 

4-Okul Gelişim Yönetim Ekibi   

   Çalışmalarının planlanması.03-28/03/2025 

5-BEP Geliştirme Birimi Çalışmalarının  

    izlenmesi ve 2.Dönem toplantısı.                          

    10-14/03/2025 

6-Bahçe Temizliği ve Düzeni. Ağaçlandırma  

    çalışmaları.03-28/03/2025 

7- Projelerle ile ilgili çalışmalara devam  

    edilmesi1.03-28/03/2025 

8-İşçi Puantajlarının Hazırlanması17-28/03/2025 

9- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi 24- 28/03/2025 

 

 

1-Kutlanacak gün ve haftaların takibi. 

03-28/03/2025 

2-Orman Haftasında Ağaçlandırma 

çalışmaları yapma. 03-28/03/2025 

 

3-Öğrenci Kılık kıyafetlerinin denetimi.03-

28/03/2025 

4-Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılması.03-28/03/2025 

5- Öğretmen Ders Denetimleri.03-28/03/2025 

6- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 03-28/03/2025 

 

7- Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu Toplantısı 

03-28/03/2025 

 

9-Okul Aile Birliği Denetim Kurulu Toplantısı 

03-28/03/2025 

 

 

 



  

 

 

 

                                                                                 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

NİSAN 

 

18 

İş Günü 

3 Hafta 

  

1. Sağlık Haftası (01-07 Nisan) 

2. Turizm Haftası(14-18 Nisan) 

3-   Dünya Kitap Günü ve Kütüphaneler Haftası( Son Hafta) 

4-ULUSAL EGEMENLİK VE ÇOCUK BAYRAMI (23 NİSAN) 
 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

 

7 

14 

21                       

28 

 

1 

8 

15                          

22 

29 

 

2 

9 

16                           

23 

30 

 

 

3 

10 

17                          

24 

 

 

4 

11 

18 

25         

 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1. Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.01-30/04/2025 

 

2. Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

21/04/2025 ve KBS’ye girilmesi 30/04/2025 

 

3. Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi. 

01-30/04/2025 

 

4. 01-30/04/2025 Nisan kutlamaları hazırlıkları 

ve planlaması. 

 

5.- Projelerle ile ilgili çalışmalara devam 

edilmesi .01-30/04/2025 

 

6-.İşçi Puantajlarının Hazırlanması                   

15-30.04.2025 
 

7- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi 21- 30/04/2025 
 

 

 

 

1- Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul 

toplantılarının yapılması. 07-30/04/2025 

2- 23.04.2020 NİSAN  KUTLAMALARI 

3-Kutlanacak gün ve haftaların takibi.  

07-30/04/2025 

4- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler.01-30/04/2025 

5- Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı. 

07-30/04/2025 

6-2. Dönem  Genel Veli Toplantısı           

   07-30/04/2025 

7-(TUBİTAK ,BEYAZ BAYRAK, 

BESLENME DOSTU OKULLAR, 

ERASMUS+, E-TWİNNİG, OKULUM 

TEMİZ BELGESİ, EBA KULLANIMI,  

ZEKA OYUNLARI, ,ROBOTİK 

KODLAMA,STEM EĞİTİMİ, KÜLTÜREL 

VE SPORTİF FAALİYETLER ) Projelerle ile 

ilgili çalışmalara devam edilmesi  

07-30/04/2025 

8-2..ARA TATİL  31 MART-4 NİSAN 202 



  

 

 

      

  

  SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

MAYIS 

21 

İş Günü 

5 Hafta 

  

1-Trafik Haftası (5-9 Mayıs) 

2-Anneler Günü (2. Pazar Günü) 

4--ATATÜRK’Ü ANMA GENÇLİK VE SPOR BAYRAMI  

    (19 MAYIS) 
 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

 

5 

12 

19 

26 

 

 

6 

13 

20 

27 

 

 

 

 

7 

14 

21 

28 

 

1 

8 

15 

22 

29 

 

            2 

9 

16 

23 

30 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1-Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.02-30/05/2025 

 

2-Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

20/05/2025 ve KBS’ye girilmesi 30/05/2025 

 

3- Kulüp Çalışmalarının İzlenmesi 

          02-30/05/2025 

4- Rehberlik Çalışmalarının İzlenmesi 

          02-30/05/2025 

5-Ders Denetimlerinin Yapılması  

          02-30/05/2025 

6-İşçi Puantajlarının Hazırlanması 

            15-30/05/2025 

 

7- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi  26- 30/05/2025 
 

 

 

 

 

 

1-Kutlanacak gün ve haftaların takibi. 

02-30/05/2025 

2- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler 02-30/05/2025 

3- Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı. 

02-30/05/2025 

4-19 MAYIS HAZIRLIKLARI                        

5- (TUBİTAK ,BEYAZ BAYRAK, 

BESLENME DOSTU OKULLAR, 

ERASMUS+, E-TWİNNİG, OKULUM 

TEMİZ BELGESİ, EBA KULLANIMI,  

ZEKA OYUNLARI, ,ROBOTİK 

KODLAMA,STEM EĞİTİMİ, KÜLTÜREL 

VE SPORTİF FAALİYETLER ) Projelerle ile 

ilgili çalışmalara devam edilmesi 

02-30/05/2025 

6-LGS Sınavı ile ilgili velilere seminer 

verilmesi 20-30/05/2025 

7-DPY ve bursluluk sınavları 5.6.7.  

başvurularının alınması.02-30/05/2025 
 



  

    

 

 

 

 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

   
 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

HAZİRAN 

 

     12,5 

İş Günü 

3 Hafta 

  

  

1. Çevre Koruma Haftası (02-12 Haziran) 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

2 

9 

16 

22 

29 

 

 

3 

            10 

17 

23 

30 

 

 

4 

11 

18 

24 

 

 

5 

12 

19 

25 

 

 

             6 

            13 

20 

26 

  

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1) Karnelerin çıkarılıp imzalanması 16/06/2025 

2) Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi. 02-30/06/2025 

3) Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması               

22/06/2025 ve KBS’ye girilmesi 30/06/2025 

4) Yıl Sonu Öğretmenler Kurulunun 

Toplanması. 23/06/2025 

5) Not çizelgeleri,yazılı kağıtları,Sınıf kitapları 

ve tatil adreslerinin alınması. 22-30/06/2025 

6) Yıl sonu teslimatlarının alınması. 

     20-30-06.2025 

7-Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri 

komisyonunun toplantısı 02-10/06/2025 

8.Mesleki seminer çalışmaları.22-30/06/2020 

9-. Rehberlik Okul Raporunun 

Yollanması.30.06.2025 

10- İşçi Puantajlarının Hazırlanması     

             15-30/06/2025 

11- Özel servislerin Taşımalı öğrencilerin 

denetlenmesi  16- 20/06/2025 

 

 

1-Kutlanacak günlerin takibi. 02-30/06/2025 

2- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler. 02-30/06/2025 

3- DPY ve bursluluk sınavları 5.6.7.  giriş 

yerleri ve onayları.02-30/06/2025 

4-Geleneksel Yıl sonu Ortaokulu Etkinlikleri 

sergi vb.  16-20/06/2025 

5-ŞÖK Toplantısı 10-16/06/2025 

6- Eğitim Öğretim Yılının Son Ermesi.    

      20 HAZİRAN 2025 

7-8. Sınıflar LGS SINAVI 08-15/06/2025 

8- Okul Zümre Toplantıları 24-25/06/2025 

9- ilçe il Zümre Başkanları  Toplantıları           

26-27/06/2025 

10- Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

Toplantısı 02-30/06/2025 

11- Projelerle ile ilgili çalışmalara devam 

edilmesi.02-30/06/2025 

13- Eğitim bölgesi müdürler kurulu toplantısı 

25-27/06/2025 
 



  

 

 

             

         

  SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

TEMMUZ 

 

 

23 

İş Günü 

Yaz Tatili 

 

  

  

15 TEMMUZ DEMOKRASİ BAYRAMI(15.07.2025) 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

 

7 

14 

21 

28 

 

 

1 

8 

15 

22 

29 

 

 

2 

9 

16 

23 

30 

 

 

3 

10 

17 

24 

31 

 

 

             4 

11 

18 

25 

 

 
 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 
 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1- Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi.01-31/07/2025 

 

2- Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

21/07/2025 ve KBS’ye girilmesi 31/07/2025 
 

3-Bahçe Düzeni ve Ağaçlandırma.01-31/07/2025 

 

4-Küçük tamiratların yapılması. 01-31/07/2025 

 

5-Boya badana işlerinin yapılması. 

01-31/07/2025 

 

7- Su deposu ve bacaların temizlenmesi.  

01-31/07/2025 

 

8-İşçi Puantajlarının Hazırlanması                   

15-31.07.2025 

 

 

 

 

 

1-Sınıf geçme defterinin ciltlenmesi.  

01-31/07/2025 

2-Sınıflardaki araç-gereç eksiklerin 

belirlenmesi ve giderilmesi.  

01-31/07/2025 

3- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler.01-31/07/2025 

4- LGS  .Yerleştirmeye esas puanların 

belirlenmesi.Yerleştirme  İçin Tercihlerin  

alınması/ek yerleştirmelerin yapılması. 

01-31/07/2025 
 

5- Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

Toplantısı 01-31/07/2025 

 

6- Projelerle ile ilgili çalışmalara devam 

edilmesi.01-31/07/2025 

7-DYK yaz kurslarının başlaması. 

01-31/07/2025 
15 Temmuz Demokrasi Bayramı  
 



  

 

 

 

SİLİFKE GAZİ ORTAOKULU  

                      2024–2025   İDARİ ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 
 

 İŞ GÜNÜ 
 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

AĞUSTOS 

 

20 

İş Günü 

Yaz Tatili 

  

ZAFER BAYRAMI (30.08.2025) 

 

 

PAZARTESİ 
 

SALI 
 

ÇARŞAMBA 
 

PERŞEMBE 
 

CUMA 

 

4 

11 

18 

25 

 

 

5 

12 

19 

26 

 

6 

13 

20 

27 

 

7 

14 

21 

28 

             1 

             8 

15 

22 

29 

 

 

 

YÖNETİM ÇALIŞMALARI 

 

EĞİTİM ÖĞRETİM 

ÇALIŞMALARI 

 

1- Varsa Terfilerin ve Kadro kayıtlarının 

hazırlanıp gönderilmesi. 01-29/08/2025 

 

2- Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması 

25/08/2025 ve KBS’ye girilmesi 29/08/2025 
 

3- Öğrenci kayıt işlemlerinin gözden geçirilmesi. 

01-29/08/2025 

4-Sınıfların düzeni /eksikliklerinin donatım vb. 

tespit edilerek ilgili çalışmaların yapılması. 

01-29/08/2025 

 

5-İşçi Puantajlarının Hazırlanması                   

15-29/08/2025 

 

5- 2025-2026 eğitim-öğretim yılı  

Yıllık İdari Çalışma Planının Hazırlanması. 

 
 

 

1-LGS  Yerleştirme Sonuçlarının  ve Nakil 

Başvurularının alınması 01-29/08/2025 

 

2- E-Okul ve Mebbis ile ilgili işlemlerin 

yapılması./değişiklikler.01-29/08/2025 

3- Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

Toplantısı 01-29/08/2025 

4-Zafer Bayramı 30.08.2025 

 

5-  Projelerle ile ilgili çalışmalara devam 

edilmesi 01-29/08/2025 

 

6-DYK yaz kurslarının bitirilmesi. 

01-29/08/2025 

 

7-2025-2026 eğitim ve öğretim yılı 

başlaması.08 Eylül 2025 
 

 

 

                                                                                                                       U  G  U  N  D  U  R 

 Seda GÜR             H. Cemil AKAKAŞĞLU    Ahmet E. ELMACIOĞLU                   02/09/2024 

Müdür Yardımcısı   Müdür Yardımcısı            Müdür Yardımcısı 

                                                                                                                          Cuma AVŞAR                                                                                                                                                          

                                                                                                                           Okul Müdürü 


